NACRT

Na temelju clanka 15. stavaka 2. 1 3. 1 Zakona o javnoj nabavi (Nar. nov., br. 120/16.,
114/22. 1 48/26.) i ¢lanka 47. i 88. Statuta Dje¢jeg vrtica Dakovo (Sluzbeni glasnik Grada
Pakova.,br.6/26), Upravno vijec¢e Djecjeg vrtica Pakovo uz suglasnost gradonacelnika Grada
bakova (KLASA: ,URBROJ: ) na sjednici odrzanoj 2026. godine
donosi

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

I.OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektnih natjeCaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) kao jednostavna
nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) Ciji je narucitelj Djecji vrti¢ Pakovo, a
uzimajuci u obzir nacela javne nabave propisane ZJN.

(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnog stavka odreduje se
odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN.

(3) Odredbe ZIN o sukobu interesa na odgovarajuci se na€in primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika.

(4) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00
eura po ovom Pravilniku moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom
nabave.

II. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 15.000,00 EURA

Clanak 2.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 2.000,00
eura, a manje od 15.000,00 eura za nabavu robe, usluga i radova i projektnih natjecaja provode
se izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudzbenice / sklapanjem ugovora ili slanjem
poziva na dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: poziva) jednom ili viSe gospodarskih subjekata
RH.

(2) Ukoliko se poziv upucuje samo jednom gospodarskom subjektu, nakon dostave
ponude ravnateljica potpisuje ugovor ili narudzbenicu ukoliko je ponuda prihvatljiva.



(3) Ukoliko se poziv upucuje prema viSe gospodarskih subjekata i/ili objavljuje na
internetskoj stranici i/ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ravnateljica 1/ili
upravno vije¢e donosi odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva koje vrsi pripremu i
provedbu postupka nabave.

(4) Stru¢no povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana od kojih se jedan od ¢lanova imenuje
predsjednikom stru¢nog povjerenstva.

(5) Narudzbenice se ne moraju izdati za nabavu roba, usluga ili radova procijenjene
vrijednosti manje od 2.000,00 eura te za troskove reprezentacije, putne karte, knjige, ¢asopise,
pretplate na tiskovine, smjestaj i sudjelovanje na seminarima i stru¢nim skupovima i sl.

[II. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJE VRIJENDOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 15.000,00 EURA, A MANJE OD 50.000,00 EURA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJENDOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA, A MANJE OD
100.000,00 EURA

Clanak 3.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00
eura, a manje od 25.000,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja se slanjem poziva
za dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: poziva) jednom ili viSe gospodarskih subjekata putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00
eura, a manje od 50.000,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja provode se putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00
eura, a manje od 45.000,00 eura za nabavu radova provode se slanjem poziva jednom ili vise
gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 45.000,00
eura, a manje od 100.000,00 eura za nabavu radova provode se putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Iznimno od stavka 2. 1 4. ovoga ¢lanka, Djecji vrti¢ Pakovo nije obavezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi
u skladu sa stavcima 1. 1 3. ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovoreni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako bi zbog objektivnih razloga predmet nabave mogao izvrsiti, isporuciti ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

- ako iz tehnickih razloga predmet moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt
ili



-ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog
vlasniStva

c¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati

(6) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi
u modulu jednostavne nabave EOJN RH

(7) Ukoliko se poziv upucuje samo jednom gospodarskom subjektu, nakon dostave
ponuda ravnateljica potpisuje ugovor ili narudzbenicu ukoliko je ponuda prihvatljiva.

(8) Ukoliko se poziv upucuje prema vise gospodarskih subjekata i/ili putem javne
objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH upravno vije¢e donosi odluku o imenovanju
struénog povjerenstva koje vrsi pripremu i provedbu postupka nabave.

(9) Stru¢no povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana od kojih se jedan od ¢lanova imenuje
predsjednikom stru¢nog povjerenstva.

(10) Prije postupka pokretanja jednostavne nabave iz stavka 1.,2.,3. 1 4. ovoga ¢lanka
potrebno je dobiti suglasnost gradonacelnika Grada Pakova.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE IZ CLANKA 2. 1
3. OVOGA PRAVILNIKA

Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika zapocinju slanjem poziva
na adrese gospodarskih subjekata ili njthovom objavom na internet stranici ili putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. 1 3. ovoga Pravilnika zapocCinju
slanjem poziva na adrese gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 2. i 4. ovoga Pravilnika zapocinju
javnom objavom u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Poziv iz stavka 1. ovog ¢lanka upucuje ravnateljica i/ili Upravno vijece. Ravnateljica
predlaze popis gospodarskih subjekata kojima ¢e isti biti upuéen ili njegovu objavu na internet
stranici ili putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Poziv iz stavka 2. ovog ¢lanka upucuje se putem modula jednostavne nabave EOJN
RH na temelju popisa gospodarskih subjekata koji predloze ravnateljica i1/ili upravno vijece.

Clanak 5.

(1) Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
omoguc¢i podnosSenje usporedivih ponuda.

(2) Poziv moze sadrzavati obrasce, predloSke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

(3) Osnove za iskljuCenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog
subjekta, jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, osobe zaduzene za provodenje



postupaka nabave mogu utvrditi u sluc¢aju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu
sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora/narudzbenice.

(4) Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju ¢ine
skice, nacrti, planovi, projekti, studije i slicni dokumenti, na temelju koji su izradeni troskovnici
ili projektni zadatci.

(5) Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga Clanka sadrzanih u pozivu ovisi o
predmetu jednostavne nabave.

Clanak 6.

Za postupke jednostavne nabave kada se poziv upucuje prema vise gospodarskih
subjekata ili za postupke jednostavne nabave koji se provode javnom objavom u modulu
jednostavne nabave EOJN RH kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Clanak 7.
(1) Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje tri dana od
dana slanja ili objave poziva.
(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet
nabave i1 rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 8.

(I) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti pojasSnjenja ili
1Zmjene vezane uz poziv.

(2) Odgovor, odnosno pojasnjenje te izmjene vezane za poziv, dostavljaju se putem
elektronicke poste svim gospodarskim subjektima kojima je poziv poslan ili objavom na
internet stranici 1li u EOJN RH ukoliko je zahtjev zaprimljen putem EOJN RH.

(3) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu osoba zaduzenih za
provodenje postupka nabave ili strunog povjerenstva i gospodarskih subjekata moze se
obavljati elektroni¢kim sredstvima komunikacije, putem ovlastenog pruzatelja poStanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili njihovim kombiniranjem te ne smiju
gospodarskim subjektima ogranicavati pristup nadmetanju.

(4) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH zahtjevi za
pojasnjenje 1/ili zahtjevi za izmjenu dokumentacije podnose se iskljuc¢ivo putem EOJN RH.

Clanak 9.
(1) Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava
volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i
zahtjevima navedenima u pozivu.

(2) Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude odreden je pozivom.

(3) Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i
ne smije th mijenjati ili nadopunjavati.



(4) Na zahtjev osoba zaduzenih za provodenje postupaka nabave ili stru¢nog povjerenstva
ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

(5) Ponuda se izraduje u pisanom obliku, na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a
dostavlja se elektronickim sredstvima, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe ili njihovim kombiniranjem odnosno putem EOJN RH sukladno
uputama odredenim pozivom.

(6) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH ponude se dostavljaju putem istog modula.

(7) Ukoliko se postupak provodi izvan modula jednostavne nabave EOJN RH, a poziv je
upucen prema vise gospodarskih subjekata ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici,
osobno ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske
sluzbe. Na omotnici mora biti naznaceno:

e naziv i adresa narucitelja

e naziv i adresa ponuditelja

e broj jednostavne nabave

e naziv predmeta jednostavne nabave
e naznaka ,ne otvaraj“.

(8) Ukoliko se postupak provodi izvan modula jednostavne nabave EOJN RH, a poziv je
upucen prema jednom gospodarskom subjektu ponude se dostavljaju elektronickim putem ili
na nacin propisan stavkom 7. ovoga ¢lanka.

(9) Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. Nije dopustivo
brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

V. OTVARANIJE PONUDA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

Otvaranje ponuda u postupcima koji se provode izvan modula jednostavne nabave u
EOJN RH moze biti javno te se isto odreduje u pozivu.

Clanak 11.

(1) Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i
prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude prvo se otvara
izmjena i/ili dopuna ponude, a potom osnovna ponuda.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvara najmanje jedan ¢lan stru¢nog
povjerenstva ukoliko je poziv upucen putem modula jednostavne nabave EOJN RH odnosno
najmanje dva ¢lana stru¢nog povjerenstva ukoliko se postupak provodi izvan EOJN RH.

(3) Stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te

postupka.



(4) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima i zahtjevima.

(5) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave 1 zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan istovremeno poslati svakom ponuditelju putem
elektronicke poste ili na drugi dokaziv nacin.

(6) Ravnateljica i/ili Upravno vije¢e donosi odluku o odabiru ili ponistenju postupka.

(7) Dostavom odluke o odabiru ili poniStenju postupka u postupcima manje ili jednake
procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora ili za izdavanje
narudzbenice ili za pokretanje novog postupka.

VI. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 12.

(1) Na odluku o odabiru ili poniStenju postupka, u kojem je procijenjena vrijednost veéa od
15.000,00 eura, moze se podnijeti prigovor upravnom vijecu u roku od 5 dana od dostave
predmetnih odluka.

(2) Narucitelj ne smije sklopiti ugovor u roku od 5 dana od dana dostave odluke o odabiru
(rok mirovanja), osim ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno
1 odabrana.

(3) Odluka o odabiru postaje izvr$na istekom roka mirovanja, dostavom odluke upravnog
vijeca kojom se prigovor odbacuje ili odbija, ako je na odluku izjavljen prigovor te dostavom
odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

(4) Odluka o poniStenju postaje izvrSna istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen
te dostavom odluke upravnog vije¢a kojom se prigovor odbacuje ili odbija, ako je na odluku
izjavljen prigovor.

(5) O prigovorima izjavljenim u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena
vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura odlucuje upravno vijece.

(6) Pravo na podnoSenje prigovora ima isklju¢ivo ponuditel;.

(7) Prigovor i sva ostala dokumentacija dostavlja se putem sustava EOJN RH, a ako dostava
nije moguca na taj nacin, dostava se obavlja drugim elektronickim sredstvima komunikacije.

(8) Prigovor obvezno sadrzava sljedece:

e podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB, adresa sjedista ili
prebivalista)

e naziv i sjediSte narucitelja

e predmet prigovora



e broj (oznaka) predmeta, ako je poznato

o razlog prigovora (obrazlozZenje)

e dokaze

e zahtjev u prigovoru

e dokaz o izvrSenoj uplati naknade za pokretanje postupka po prigovoru

(9) U postupku po prigovoru upravno vijece moze:

e obustaviti postupak po prigovoru,

e odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti i zbog
nedostatka pravnog interesa,

o odbiti prigovor,

e usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku, postupak ili oboje, u cijelosti ili
u dijelu u kojem su zahvaceni nepravilnoséu

(10) Upravno vijece odlucuje o glavnoj stvari odlukom o prigovoru u roku od deset
dana od podnoSenja prigovora.

(11) Odluka Upravnog vijeca putem sustava EOJN RH, a ako dostava nije moguc¢a na
taj nacin, dostava se obavlja drugim elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Clanak 13.

(1) Podnositelj prigovora obvezan je uplatiti naknadu za pokretanje postupka po
prigovoru u iznosu od 0,5% procijenjene vrijednosti nabave.

(2) Naknada iz stavka 1. ovoga Clanka uplacuje se na racun Grada Pakova u korist
Djecjeg vrti¢a Dakovo.

(3) U slucaju odustajanja od prigovora, odbacivanja ili odbijanja prigovora, podnositelj
nema pravo na povrat upla¢enog iznosa za naknadu za pokretanje postupka po prigovoru.

(4) U slucaju usvajanja prigovora u cijelosti ili djelomi¢no, podnositelju ¢e se izvrsit
povrat upla¢enog iznosa za naknadu za pokretanje postupka po prigovoru.

VII. PREGLED 1 OCJENA PONUDA 1 SKLAPANJE UGOVORA/IZDAVANJE
NARUDZBENICE ZA POSTUPKE JEDNOSTAVNE NABAVE ZA KOJE SE IMENUIJE
STRUCNO POVJERENSTVO PRIPREMU I PROVEDBU POSTUPKA

Clanak 14.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja stru¢no povjerenstvo, a ako je potrebno
moguce je angaZzirati neovisne strucne osobe ili sluzbe.

(2) Stru¢no povjerenstvo u postupku pregleda i ocjene ponuda moZze koristiti institut
pojasnjenja 1/ili upotpunjavanja ponuda postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti.
Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave. Ponudbeni list, troSkovnik i1 jamstvo za ozbiljnost ponude ne
smatraju se odredenim dokumentima koji nedostaju te se ne smije zatraziti od ponuditelja da
iste naknadno dostavi, ali se smije zatraziti pojasnjenje istih.



Clanak 15.

(1) Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave odnosno nakon izvrSnosti
odluke o odabiru najpovoljnije ponude, izdaje se narudzbenica odnosno sklapa ugovor s
odabranim ponuditeljem.

(2) O sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi ili izdavanju narudzbenice na temelju
ovoga Pravilnika odlucuje ravnateljica.

Clanak 16.
Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu i odabranom ponudom.

VIIL. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 17.

(1) Praenje izvrSenja ugovornih obveza u nadleZnosti je racunovodstva u ¢ijem je
razdjelu proracunska aktivnost s koje se vrsi placanje.

(2) Pracenje ugovora obuhvaéa pracenje rokova izvrSenja, pracenje financijske
realizacije ugovora, pracenje ugovorenih i nabavljenih koli¢ina, pribavljanje instrumenata
osiguranja, primopredaju robe ili radova i sl.

(3) Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura vode
se u registru ugovora na internetskoj stranici EOJN.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuci se na¢in mogu primijeniti
odredbe ZJN 1 podzakonskih propisa temeljem ZJN.

Clanak 19.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni 1 odnose
se na muske i na Zenske osobe.

Clanak 20.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA: 011-03/24-02/02
URBROJ:2121-35-04-24-1)

Clanak 21.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(KLASA: 011-03/24-02/02 URBROJ:2121-35-04-24-1, od 31.1.2024.godine)

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik ima se objaviti na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica Pakovo te sukladno
odredbi Clanka 15. stavka 4. ZJN na internetskoj stranici Djecjeg vrtica Pakovo.



KLASA:
URBROU:
bakovo, 2026. godine

Predsjednica Upravnog vijeca
Zeljka Goluza



