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Uvod

Za svako dijete, a u kontekstu ovog Protokola postupanja i mjera sigurnosti (dalje:
Protokol/i), posebice polaznika vrti¢a, o¢ekuje se i podrazumijeva da ono boravi u sigurnom i
zaSti¢enom okruzenju. Odgovornost za djetetovu sigurnost u vrijeme njegovog boravka u vrti¢u
dijele svi zaposlenici vrtica.

Vazno je da svi djelatnici budu upoznati s Protokolima, a u svrhu s§to boljeg provodenja
svih protokola i mjera sigurnosti oni, kao i svi vazni telefonski brojevi (policija, hitna pomo¢,
vatrogasci), moraju biti dostupni u svim zbornicama i sobama dnevnog boravka djece te na
internet stranici Vrtic¢a https://djecjivrticdjakovo.hr/ (kako bi bili dostupni i roditeljima).

U slucaju da djelatnik ne postuje procedure propisane protokolima, smatrat ¢e se da je
izvrsio povredu radne obveze.

Ukoliko djelatnik uvidi potrebu, nuznost ili moguénost poboljSanja ili razrade postojecih
protokola kroz izmjene i/ili dopune Protokola ili uvidi potrebu formiranja novih protokola, iste
je obvezan prijaviti ravnatelju.

Djelatnik je duzan znati i ostale propise, zakone 1 akte koji se odnose na rad vrti¢a i rad
u vrticu.

Recenice ovog Protokola koje se odnose na roditelje, istovjetno se primjenjuju na
skrbnike 1 udomitelje.

Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Protokolu, a koji imaju rodno znacenje, odnose
se jednako na muski 1 Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

VAZNI BROJEVI TELEFONA:

Poziv za pomo¢ hitnih sluzbi 112
Policija 192
'Vatrogasci 193
Hitna pomo¢ 194



https://djecjivrticdjakovo.hr/

1. Protokol postupanja u slu¢aju stradanja ili
pobolijevanja odgojitelja pri neposrednom radu s djecom

Kontaktirajte voditelja vrticke kuce ili se obratite najblizem radniku vrti¢a i zatrazite da
kontaktira voditelja vrticke kuce ili ravnatelja ukoliko voditelj nije dostupan.
Kontaktirajte hitnu pomo¢ u slucaju potrebe.

Voditelj vrticke kuc¢e duzan je osigurati zamjenu za odgojitelja koji je ozlijeden ili je
obolio. Ukoliko voditelj vrticke kuée nije dostupan, isto ¢e uciniti ravnatel;.

Voditelj vrticke kuce obavijestava ravnatelja o nastaloj situaciji.

Kada je osiguran nadzor nad djecom, odgojitelj je osloboden od neposrednog rada s
djecom uz odobrenje voditelja vrticke kuce ili ravnatelja.



2. Postupanja u svrhu pruZanja sigurnosti djeci
u unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica

Uvijek pratite kretanje djece i nikada ih ne ostavljajte bez nadzora. Intervenirajte u slu¢aju
da nesto ili netko predstavlja sigurnosni rizik za dijete.

Uvijek obratite pozornost na sigurno zatvaranje svih izlaza iz zgrade i dvorista vrtic¢a kako
biste sprijecili pokusaj izlaska djeteta. Posebnu pozornost posvetite ukoliko ste zadnji
djelatnik koji izlazi iz zgrade jer tad je zakljuCavanje svih pristupnih vrata zgradi i
zatvaranje prozora vaSa odgovornost. Ukoliko ste predzadnja osoba koja izlazi, tad se
svakako javite zadnjoj osobi koja ostaje.

Svi djelatnici duzni su u slu¢aju uocavanja nedostataka ili izvora opasnosti u bilo kojem
prostoru vrtica ili dvorista vrtia obvezno informirajte odgovorne osobe o nedostacima ili
opasnostima — domara i ravnatelja i obvezno upisati potrebnu intervenciju u biljeznicu
domara s datumom prijave potrebe.

U slucaju da se ne moze odmah intervenirati treba osigurati navedeni prostor i provesti s
djecom razgovor o izvoru opasnosti i potrebi zastite i samozastite.

Obavijestiti ostale djelatnike na uocene nedostatke ili izvor opasnosti.

Znajte gdje se nalazi najblizi pribor za pruzanje prve pomoci, oprema za gasenje vatre i
upoznajte evakuacijske puteve.

Budite sigurni dau vasoj sobi, hodniku, garderobi, sanitarnom ¢voru ili na igrali§tu nema
po dijete opasnih sredstava i materijala i da su sve igracke i namjestaj u vaSoj sobi
primjereni za upotrebu djeci. U slu¢aju nedoumice potraZite savjet od odgovornih osoba.
Djeci nikada ne smije biti mogu¢ dohvat medicinskih pripravaka i lijekova. Ukoliko je
nuzno imate lijek ili priravak nadohvat ruke odraslih osoba, tad isti mora biti izvan
dohvata 1 vidokruga djece.

Ostecenu didaktiku, opremu ili sl. uklonite i prijavite potrebu popravka (oznacite grupu
kojoj pripada i zapiSite u biljeznicu domara s datumom prijave).

Razvijajte navike samozastite kod djece u koriStenju prostora, opreme 1 sl.



3. Protokol odrzavanja higijene i sigurnosti djece

Brigu o ¢istoci vrti¢a provodi tehnicko osoblje.

Domar i jutarnja spremacica moraju svakodnevno pregledati i obici sve vanjske prostore
vrti¢a ( zidove ili ogradu, povrSine igralista, pjeSCanike, ulazna stepenista, sve ulaze u
vrti¢ te glavni prilaz vrticu).

Po potrebi i prema hitnosti uklanjaju se svi opasne predmeti koji ugrozavaju sigurnost
djece. Ukoliko navedena opasnost trazi vece vrijeme za otklanjanje ili popravak, opasno
podrucje mora biti vidno ogradeno.

Domar je obvezan svakog tjedna pogledati biljeznice domara u koje djelatnici unose
potrebe za popravcima i sl. svih objekata i reagirati sukladno upisanom podatku o
potrebi intervencije.

Biljeznica domara mora biti postavljena na vidno mjesto s kojim su upoznati svi
zaposlenici vrtica. Obvezno je u biljeZnicu upisati potrebu intervencije s datumom
uocavanja potrebe.

Ukoliko se primijete opasna oStecenja koja treba ukloniti domar, obvezno se odmah
upisuje u knjigu domara zajedno s datumom 1 o tome se obavjeStava zdravstvena
voditeljica te se oznacava sprava ili prostor natpisom kojim se upozorava na opasnost.
Obvezno je redovito provjetravanje prostorija. Prvo i zadnje provjetravanje provode
spremaci (prije dolaska djece i nakon odlaska djece), a provjetravanje tijekom boravka
djece provode odgojitelji na nacin da po potrebi otvore prozor na nekoliko minuta.
Svakodnevno je potrebno ¢istiti 1 dezinficirati prostor koji se koristi za rad i u kojem
borave djeca svaki dan.

Obvezna je svakodnevna dezinfekcija sanitarnog ¢vora i stolova.

Nakon ulaska djece u vrti¢ spremacice trebaju pazljivo obiéi, pregledati, ocistiti ili
ukloniti opasne predmete tijekom dnevnog ¢iS¢enja.

Detaljno ciS¢enje 1 dezinfekciju provode spremaci nakon odlaska djece iz ustanove,
odnosno prostora dnevnog boravka.

Potrebno je redovito pranje 1 mijenjanje posteljine koje se provodi jednom mjesecno, a
po potrebi i uputi zdravstvene voditeljice cesce.

Ruke obvezno treba prati prije i poslije jela, nakon toaleta, nakon brisanja nosa,
kasljanja ili kihanja, poslije boravka na zraku, poslije rukovanja sa bolesnom osobom.
Ruke se pravilno peru toplom vodom i sapunom, a zatim ispiranjem pod mlazom vode
1 suSenjem.

Odgojitelji moraju paziti na vlastitu osobnu higijenu. Potrebno je prati ruke prije podjele
obroka u skupini, prije 1 poslije previjanja djece na previjaliStu ili brisanja djece nakon
obavljanja nuzde.

PrevijaliSte odgojitelj dezinficira nakon previjanja djece.

Odlazak djece u sanitarni ¢vor mora biti pod nadzorom odgojitelja.

U mladim skupinama i jaslicama odgojitelji djeci odijevaju pidzame, odnosno pomazu
djeci odjenuti pidZzame prije rucka, a ukoliko smatraju da se djeci pidZame mogu
odjenuti prije dnevnog odmora, tad ¢e tako i postupiti. Ovisno o dobi 1 razvojnim
mogucénostima djece, poti¢e se osamostaljivanje djece pri odijevanju pidZzama, ali i
opcenito pri odijevanju.

U srednjim 1 starijim skupinama djeca odijevaju pidZame prije dnevnog odmora,
odnosno nakon obroka. Poti¢e se osamostaljivanje djece pri odijevanju pidzama, ali i
opcenito pri odijevanju.



Djeca na dnevni odmor moraju le¢i ¢ista i suha, odnosno ukoliko se djeca zaprljaju od
rucka ili promoce od tekuéine, moraju se preodjenuti u suhu odjec¢u/pidzamu.

Nakon dnevnog odmora djeca se sama odijevaju ili im u odijevanju pomazu odgojitelji,
a odgojitelji u jaslicama djecu predaju roditeljima ciste pelene i odjevenu u dnevnu
odjecu.

U dezurnoj sobi sva djeca moraju biti u dnevnoj odjeéi.

Odjec¢a takoder ima vaznu ulogu u osobnoj higijeni. Odjeca treba biti prilagodena
godisnjem dobu. Treba izbjegavati posudivanje i koriStenje tude odjece.

Obuca ne smije biti tijesna jer pri hodu djece mogu nastati zuljevi, dok u prevelikoj
obu¢i korak postaje nesiguran $to dovodi do opasnosti od ozljede pa su odgojitelji duzni
upozoriti roditelje ukoliko primijete da je potrebno osigurati odgovaraju¢u obucu
djetetu.

Zbog odrzavanja higijene djece, odgojitelji moraju imati uredne nokte primjerene
duzine, a kosa mora biti zavezana prilikom podjele rucka i previjanja djece.

O osiguranju higijene i sigurnosti djece zdravstvena voditeljica redovito obavjesStava
ravnateljicu i ¢lanove stru¢nog tima.



4. Postupanja odgoijitelja u situacijama preuzimanja djeteta
i predaje djeteta roditelju ili ovlastenoj osobi

Dijete u ustanovu moze dovesti i iz nje odvesti punoljetna osoba, u pravilu roditelj(i)
djeteta. Ukoliko dijete dovede/odvede maloljetnik, o tome je potrebno obavijestiti
ravnatelja.

Dijete u vrti¢ smiju dovoditi/odvoditi samo osobe navedene u Izjavi o
dovodenju/odvodenju djeteta (Izjava je dodana kao prilog ovom Protokolu). Izjava je
vazeca sve dok dijete pohada Vrti¢, a za svaku promjenu roditelj treba ispuniti novu
Izjavu. Izjavu potpisuju oba roditelja ili jedan roditelj ukoliko sam ostvaruje roditeljsku
skrb §to je nuzno popratiti dokumentacijom koja to dokazuje.

Iznimna situacija — ukoliko roditelji ne mogu do¢i po dijete, a osoba nije na izjavi, to je
potrebno najaviti odgojitelju ili voditelju kuce, uz puno ime i prezime i broj osobne
iskaznice.

Osobu koju niste nikada vidjeli, a roditelj je naveo njen dolazak, zamolite za identifikaciju
(osobna ili druga vazeca isprava).

Dijete ne smije do¢i odgojitelju bez pratnje, ve¢ ga treba dovesti odgovorna osoba i
predati odgojitelju.

Ukoliko zapazite neku povredu djeteta kod dolaska u vrti¢ obvezno pitajte roditelja/osobu
koja je dovela dijete $to se dogodilo i zabiljezite informaciju u pedagosku dokumentaciju.
U slu€ajevima vasSe procjene da su povrede nastale kao posljedica moguceg zlostavljanja
djeteta, obvezno se obratite ravnatelju.

Ukoliko uocite da je osoba koja dovodi ili preuzima dijete u neprimjerenom psiho-
fiziCkom stanju, tad postupite po protokolu predvidenom za navedenu situaciju.



5. Postupanja u situacijama kada dijete dovede ili Zeli odvesti
osoba u neprimjerenom psiho-fizickom stanju

Navedeni protokol odnosi se na situacije kada procijenite da je osoba koja je dovela dijete
ili dosla po dijete pod utjecajem alkohola ili u promjenjenom neprimjerenom stanju
nepoznatog uzroka - opojna sredstva, psihicka dezorijentiranost 1 sl.

Pokusati smirenom glasom ostvariti kontakt s tom osobom s ciljem potvrde vlastitog
zapazanja.

Pozvati nekog od najblizih zaposlenika da vam se pridruzi i pomogne u vasoj procjeni.
Nastojat ostvariti suradnju s ciljem ishodovanja dopustenja da se pozove drugi roditelj ili
osoba s liste onih koji mogu do¢i po dijete — navedeno pokusati provesti izvan vidokruga
djece.

U sluc¢aju odbijanja suradnje ili fizi¢ke prijetnje te daljnjeg inzistiranja na predaji djeteta
upozorit osobu da ste duzni u ovakvim situacijama obavijestiti policiju.

Ukoliko ne uspijete ostvariti suradnju — odmah pozovite policiju.

Pozovite ravnatelja vrti¢a i obavijestite o dogadaju.

O navedenom dogadaju obvezno sastaviti zapisnik s potpisima svih zaposlenika koji su
bili prisutni navedenom dogadaju, neovisno o tome da li ste ostvarili suradnju ili ste zvali
policiju. Zapisnik predati ravnatelju.
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6. Postupanja u situacijama koristenja igralista

Obveza spremaca u jutarnjoj smjeni i prvog/prvih odgojitelja koji izade/u na dvoriste je
obilazak prostora i uklanjanje opasnih predmeta, javljanje odgovornima ukoliko se uoce
nedostatci, potrebni popravci ili sl.  (ravnatelju, domaru), te prijenos informacija
odgojiteljima o nedostacima ili opasnostima radi koriStenja samo sigurnih — provjerenih
dijelova igralista.

Zaposlenik koji uoc¢i nedostatke ili opasnosti obvezno upisuje potrebu intervencije u
dijelu popravaka ili otklanjanja opasnosti u biljeznicu domara s datumom prijave potrebe.
Za odrzavanje dvorista i igrala na dvoriStu odgovoran je domar Vrtica.

Prije izlaska na igraliSte, uputite djecu da odu na sanitarni ¢vor (tko treba).
Svakodnevno, pri izlasku na zrak, jo§ jednom provjerite s djecom igraliste i upucujte ih
na elemente zastite i samozastite (odgojitelji).

dogovorite s djecom pravila i granice koriStenja igralista.

Provjeravajte i uvijek imajte na umu da u svakom trenutku vidite svu djecu.

Postoji li mjesto koje pruza djeci mogucnost izdvajanja gdje ih ne vidite? Pratite ga!

U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, osigurajte mu pratnju odgojitelja, dok
drugi do trenutka povratka, prate sigurnost ostale djece na dvoristu.

Budite uz djecu koja koriste sprave na igralistu za koje procjenjujete da je neophodan vas
nadzor.

Uvijek provjeravajte sve ulaze i izlaze s igraliSta kad se nadete u njihovoj blizini (da
11 su zaklju€ana ili je povucen zasun).

Nemojte nikada do kraja biti opustenti, jer se opasnost pojavi kad je najmanje ocekujemo.
Ne zadrzavajte se u grupicama osim ako je to iznimno potrebno.

Ponudite djeci sadrzaje i aktivnosti koje ¢e ith motivirati za kvalitetnu igru na igraliStu.
Razvijajte kontinuirano kod djece potrebu zaStite 1 samozastite pri koriStenju igraliSta i
sprava na njemu s posebnim naglaskom na potrebu dogovaranja s djecom o granicama
koriStenja igraliSta.

Svaki odgojitelj koji je bio na igralistu s djecom zaduZen je za pospremanje igracaka koje
su toga dana bile u uporabi.
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7. Postupanja u situacijama izlaska djece van vrti¢a

Odgojitelj je obvezan planirati izlazak djece van vrti¢a u dogovoru s pedagogom koji je
obvezan upoznati s istim ravnatelja.

S planiranim izlaskom odgojitelj je obvezan upoznati roditelje djece.

Odgojitelj je obvezan provesti potrebne aktivnosti kojima bi djecu upoznao s izlaskom, a
prije izlaska potrebno je utvrditi pravila ponasanja.

Odgojitelji moraju biti sigurni u sastav djece koja izlaze i osigurati mogucnost telefonske
veze s pedagogom i roditeljima u slucaju potrebe (znati/ponijeti telefonske brojeve 1 biti
siguran u moguénost telefonske/internet veze).

Obvezna je prikladna odjeca i obuca djece. Pozeljno je ponijeti higijenske potrepstine.
Na izlazak idu dva odgojitelja po skupini ili iznimno jedan odgojitelj i jedan roditelj
(vrijedi za Program predsSkole i1 krace programe).

Kod izlaska nuzno se drzati dogovorenog plana izlaska (put, odrediSte, vrijeme trajanja).
O nuZnim ili Zeljenim promjenama potrebno je obavijestiti pedagoga i roditelje.

Ukoliko uocite mogucu opasnost po djecu duzni ste obavijestiti ravnatelja i pedagoga.
Kontinuirano voditi brige o zadovoljavanju osnovnih fizioloskih potreba djece i o
sigurnosti djece. Pozeljno je Cesto prebrojavanje djece.

Odgojitelji su duzni u pedagosku dokumentaciju unijeti informacije o izlasku van vrtica.
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8. Mjere sigurnosti pri prijevozu djece

Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djeteta na sportsko-
rekreativnim te odgojno-obrazovnim programima izvan vrti¢a (suglasnost u prilogu).
Prijevoz u svrhu provedbe programa moze biti grupno organiziran putem ovlastenog
prijevoznika ili djecu dovoze roditelji.

Roditelji vlastoru¢no potpisuju suglasnost za grupno organizirani prijevoz djece.
Ukoliko djecu na organizirani dogadaj dovoze roditelji, tad roditelji predaju dijete
odgojitelju koji s njim boravi za vrijeme dogadaja, a nakon dogadaja odgojitelj predaje
dijete nazad roditelju.

Ukoliko jedan roditelj prevozi nekoliko djece u vlastitom vozilu, tad roditelji djece koju
prevozi vlastoru¢nim potpisom daju suglasnost za prijevoz svog djeteta roditelju koji
upravlja vozilom (suglasnost je dodana kao prilog).

Zaposlenicima je strogo zabranjen prijevoz djece.
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9. Postupanja u situacijama kada roditelj ne dode po dijete
u predvideno vrijeme, najkasnije do kraja radnog vremena vrti¢a

Odgojitelj je duzan ostati s djetetom do dolaska roditelja, ovlastene osobe, policije ili
djelatnika Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

Ostavlja se moguc¢nost od 10 minuta da je roditelja nesSto nepredvidivo sprijecilo u
dolasku po dijete.

Nakon 10 minuta pokusajte uspostaviti kontakt sa roditeljem putem telefona ili mobitela
Ukoliko ne ostvarite kontakt s roditeljem tad pokusajte uspostaviti kontakt s osobom koju
je roditelj naveo kao osobu koja moze odvesti dijete iz vrtica.

Obavijestite ravnatelja te nakon konzultacije s ravnateljem pozovite policiju i/ili Hrvatski
zavod za socijalni rad.

Sve daljnje upute treba dobiti od policije i/ili Hrvatskog zavoda za socijalni rad.
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10. Mjere sigurnosti kod zamjene odgojitelja

Zamjenjivani odgojitelj, ravnatelj, drugi odgojitelj/i skupine, voditelj vrticke kuce ili
osoba koju ravnatelj ovlasti obavjestavaju roditelje o osobi koja radi na zamjeni i
organizaciji rada u skupini putem obavijesti u kuti¢u za roditelje.

Zamjenjivani odgojitelj, drugi odgojitelj/i skupine, voditelj vrticke kuce ili osoba koju
ravnatelj ovlasti osigurava da sva dokumentacija bude dostupna (knjiga pedagoske
dokumentacije odgojne skupine, imenik djece, suglasnosti za dovodenje/odvodenje
djece) 1 da svi vazni podaci o skupini 1 djeci (alergije, druge posebne potrebe, specificne
situacije u odnosu na roditelje npr. u situacijama razvoda braka jedan roditelj] moze
podizati djecu u odredeno vrijeme i sl.) budu poznati osobi koja radi na zamjeni.
Odgojitelj koji radi zamjenu obvezan je ostvariti kontakt s roditeljima djece 1 djelatnicima
koji rade u istoj zgradi (predstaviti se, objasniti zasto je tu, prenijeti potrebne informacije).
Odgojitelj na zamjeni obvezan je javiti ravnatelju, drugom odgojitelju u skupini, voditelju
vrticke kuce ili stru¢nim suradnicima ukoliko uoci bilo kakve probleme u prostoru,
opremi, ali i suradnji s roditeljima i djelatnicima ili obzirom na djecu ili bilo kakva druga
odstupanja od oc¢ekivanog.

Odgojitel] na zamjeni ne izrazava roditeljima djece neslaganje s postupcima
zamjenjivanog odgojitelja.

Odgojitelj na zamjeni preuzima odgovornost za dogadanja u skupini od dana kada je u
njoj prisutan.
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11. Postupanja u situacijama kada odgojitelj ne moze pronadi dijete

Zadrzite prisebnost, nemojte panicariti.

Pretrazite prostor sobe dnevnog boravka, garderobe, sanitarnog ¢vora, hodnika i svih
obliznjih prostorija.

Obavijestite ravnatelja i voditelja vrticke kuce.

Ravnatelj

Organizira krizni tim, odreduje zadatke osobama u kriznom timu.

Kontaktira roditelje pri ¢emu potvrduje adresu stanovanja djeteta i roditelja te djetetu
poznate adrese/mjesta.

Koordinira telefonski ili na drugi prikladan nacin izmedu svih ukljucenih u trazenje
djeteta.

Kontaktira Osnivaca — Grad Dakovo.

Kontaktira Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Kontaktira s medijima i nadleznim ustanovama — ostalim zaposlenicima zabranjeno je
davanje informacija bez suglasnosti ravnatelja.

U kontaktu s medijima — iznositi samo €injenice, traziti profesionalnost u informiranju
(zabranjuje se fotografiranje i objavljivanje podataka bez suglasnosti roditelja, osigurava
istu zastitu vrtica).

Krizni tim; djelatnici koje odreduje ravnatelj, a djeluju s ciljem trazenja djeteta:

Pretrazuje prostorije vrtica.

Pretrazuje igraliSte.

U zadanim smjerovima trazi dijete pri ¢emu se posebna pozornost obraca na dijete bez
pratnje, po opisu ili dijete u prisustvu sumnjive osobe (osobna prosudba) - i¢i u pravcu
adrese stanovanja djeteta 1 roditelja te na djetetu poznate adrese/mjesta.

Po zavrSetku krizne situacije provodi se:

Kratka krizna intervencija — psiholog ili druga educirana osoba provodi razgovor sa
sudionicima dogadaja.

Ravnatelj pise izvjeSce (koje se urudzbira) - s izjavama odgojitelja i1 kriznog tima uz
navodenje poduzetih postupaka i na¢ina djelovanja u rjeSavanju situacije.
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12. Protokol komunikacije s roditeljima/strankama

Svi djelatnici Vrti¢a obvezni su komunicirati s roditeljima/strankama na profesionalan
nacin, drzeci se profesionalnih 1 usmjerenih tema. Nikako nije dozvoljeno upustanje u
prijateljske odnose s roditeljima/strankama u prostorima Vrtica.

S roditeljima se razgovara isklju¢ivo o njegovom djetetu, o ostalim moguéim
sudionicima (npr. drugoj djeci, djelatnicima, roditeljima) razgovara se samo vezano za
najnuznije i uz krajnji oprez i objektivnost.

prilikom odvodenja/odvodenja djeteta odgojitelji prenose roditeljima samo kratke
informacije (da li je dijete jelo, spavalo i sl.)

S roditeljima se dogovara individualni sastanak za informiranje roditelja o napretku
djeteta u grupi, rjeSavanje nekog problema i sl.

Roditeljima se uvijek prenose iskljucivo usuglasene informacije.

Prije individualnog sastanka odgojitelji moraju medusobno usuglasit svoja misljenja te
iskomunicirati isto sa struénim timom. U slu¢aju da odgajatelji ne mogu usuglasiti svoja
misljenja, pozivaju ¢lana stru¢nog tima i zajedno se dogovaraju o informacijama koje
¢e se prenijeti roditeljima.

Informacije o provedenim opservacijama, testiranjima i sl. roditeljima iznose iskljucivo
¢lanovi stru¢nog tima.
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13. Protokol postupanja u slu¢aju razvoda roditelja

U postupku razvoda oba roditelja imaju jednaka prava na roditeljsku skrb. Prava na
roditeljsku skrb se mogu ograniciti ili oduzeti samo odlukom ili rjeSenjem nadleznih
tijela (Hrvatski zavod za socijalni rad ili sudsko rjesenje).

Kada roditelj dobije rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili sudsko rjeSenje,
obvezan je donijeti isto Vrticu. Tek kad dobijemo sluzbeno rjesenje postupamo u skladu
s njim.

Roditelju koji nije dobio skrbnistvo sudskim rjeSenjem nije moguce dopustiti
komunikaciju niti vidanje djeteta u vanjskim i unutarnjim prostorima vrti¢a ili pri
organiziranom izlasku iz vrti¢a, kao niti davanje djetetu darova i slicna ponasanja.
Navedeno mu je omoguceno unutar vremenskog ogranicenja koje je odredeno sluzbenim
rjesenjem nadleznog tijela.

U slucaju da roditelj koji nije skrbnik zeli odvesti dijete iz vrtia izvan RjeSenjem
odredenog vremena, obvezno telefonski obavijestiti roditelja skrbnika, ravnatelja i
policiju. Ako roditelj koji po Rjesenju nije skrbnik i roditelj skrbnik dogovore
preuzimanje djeteta iz vrtia izvan vremena definiranog u RjeSenju, odgojitelj mora
traziti pismeno odobrenje roditelja skrbnika za odvodenje djeteta — ne smije dati dijete
samo na temelju usmene izjave roditelja skrbnika.

Oba roditelja, bez obzira koji ostvaruje roditeljsku skrb, imaju pravo informirati se o
razvoju i napredovanju djeteta te o njegovom boravku u vrticu. Roditelj koji nije
djetetov skrbnik, ucinit ¢e to telefonskim kontaktom s ravnateljem, odnosno osobama
koje ravnatelj odobri.

Odgojitelj svoje osobne podatke policiji daje bez prisutnosti roditelja djeteta.
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14. Postupanja u situacijama potrebe
nadzora kretanja osoba koje nisu zaposlenici Vrti¢a u prostorima vrti¢a

o Obratite pozornost na kretanje osoba u vrticu.

J Ponudite pomo¢ u kretanju po vrti¢u ukoliko se radi o osobi koja trazi odredeno dijete,
skupinu, informaciju ili sl.

J Ukoliko primijetite sumnjivo ponaSanje nepoznate osobe, tad pratite njeno kretanje i
budite sigurni da je doti¢na osoba izaSla iz vrti¢a ili obavijestite ravnatelja i voditelja
vrticke kuce o sumnjivom kretanju nepoznate osobe.

o Osobe koje nisu djelatnici Vrti¢a, nemaju pravo zadrzavanja u unutarnjim, kao niti
vanjskim prostorima vrtica.
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15. Protokol postupanja u slu€aju neovlastenog ulaska ili provale

Ukoliko se uoci da je u vrtic¢u bilo neovlastenih ulazaka ili provale, bez obzira ima li
Stete ili ne, djelatnik koji je uocio navedeno stanje obavjestava ravnatelja koji odmah
kontaktira policiju.

Ravnatelja obavjeStava ostale djelatnike koji rade u zgradi gdje je bila provala ili
neovlasteni ulazak o dogadaju.

Pregledavaju se prostorije kako bi se uocila i popisala Steta te svi potencijalno opasni
predmeti po dijete.

Po zavrSenom pospremanju provaljenog prostora i kada su uklonjeni opasni predmeti,
djeca se pustaju u prostor.

Popis Stete dostavlja se ravnatelju.

Ravnatelj kontaktira policijsku postaju za dobivanje zapisnika o o¢evidu, konzultira se
oko podnosenja kaznene prijave i zahtjeva za naknadu Stete te brine o ostalim
eventualno potrebnim radnjama.

20



16. Protokol ponasanja u slu¢aju nasilja, sumnje na nasilje
i u slu€aju ugroZavanja sigurnosti djeteta od odraslih osoba

Prisutna odrasla osoba (bilo koji djelatnik vrti¢a) koja uoci nasilje nad djetetom odmah
treba poduzeti mjere da se zaustavi 1 prekine trenutno nasilno postupanje prema djetetu 1
odmah potom obavijesti ravnatelja.

Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtjeva lije¢ni¢ku intervenciju ili pregled,
potrebno je odmah pozvati Hitnu pomoc¢.

Pri sumnji na nasilje ili u slu¢aju ugrozavanja sigurnosti djeteta od strane odraslih osoba
ravnatelj obavjesStava roditelje djeteta, te ih upoznaje sa svim ¢injenicama (konkretnim
informacijama o dogadaju) i informira ih o aktivnostima koje ¢e poduzeti.

Ravnatelj je obvezan prijaviti nasilje nad djetetom ili ugrozu djeteta od strane odraslih
Hrvatskom zavodu za socijalni rad.

Ravnatelj prikuplja relevantne informacije o dogadaju i potrebno mu je re¢i sve uoceno.

Ravnatelj je duzan brinuti o sigurnosti djelatnika koji prijavi nasilje, sumnju na nasilje ili
ugrozu sigurnosti djeteta/djece.

O poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima ravnatelj
sacinjava zapisnik. Ukoliko se radi o izjavama uklju¢enih djelatnika, tad 1 oni potpisuju
zapisnik. Ravnatelj zapisnik/e moze proglasiti tajnima.

Ukoliko je nasilje ili ugrozavanje sigurnosti djeteta/djece pocinio djelatnik Vrtica,
ravnatelj ga je duzan pozvati na razgovor i poduzeti potrebne radnje i mjere.
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17. Protokol postupanja u slucaju zlostavljanja
ili zanemarivanje djeteta ili nasilja u obitelji

Sukladno odredbama Zakona o zastiti od nasilja u obitelji stru¢ni radnici u djelatnosti
odgoja 1 obrazovanja obvezni su prijaviti policiji ili drzavnom odvjetniStvu pocinjenje
nasilja u obitelji za koje su saznali u obavljanju svojih poslova.

Sukladno Obiteljskom zakonu, svatko je duzan prijaviti Hrvatskom zavodu za socijalni
rad povredu djetetovih osobnih i1 imovinskih prava. Povreda osobnih prava
podrazumijeva osobito: tjelesno ili mentalno nasilje, spolne zlouporabe, zanemarivanje
ili nehajno postupanje, zlostavljanje ili izrabljivanje djeteta.

Struc¢ni radnici su duzni poduzimati mjere zastite prava djeteta te o svakom krSenju tih
prava, odmah:

ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili
se prema okolnostima slu¢aja moze pretpostaviti da su takva intervencija ili pregled
potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomoc¢i ili na najbrzi mogucéi nacin, koji
ne Steti zdravlju djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane strucne osobe
lije¢niku te sacekati lije¢nicku preporuku o daljnjem postupanju;

zurno izvijestiti ravnatelja koji ¢e izvrsiti prijavu policiji 1 obavijestiti Hrvatski zavod za
socijalni rad te ih upoznati sa ¢injenicama i okolnostima slucaja i aktivnostima koje ée se
poduzeti te na njihovo traZzenje odmah dostaviti svu dokumentaciju vezanu uz navedeni
slucaj;

ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja, koje je izazvalo traumu, savjetovati se sa stru¢njacima Hrvatskog zavoda za
socijalni rad te sa drugim stru¢nim sluZbama izvan ustanove o na¢inu postupanja i pomoci
djetetu;

o dojavi nasilja i o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim opaZanjima
izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti, na zahtjev, drugim nadleznim tijelima.
Nakon podnesene prijave, vrti¢ je duZzan postupati prema uputama Hrvatskog zavoda za
socijalni rad 1 drugih nadleznih tijela (npr. hoce li vrti¢ obavijestiti roditelje da je
podnesena prijava, daljnji nacin postupanja i pomo¢i djetetu u vrticu, davanje misljenja o
djetetu itd.).

Informacije o slu€aju zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta ne smiju se iznositi drugim
roditeljima, radnicima i osobama koje nisu ukljucene u slucaj.
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18. Protokol o postupanju u slucaju
seksualnog nasilja

Izvor preuzimanja:
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
URED ZA RAVNOPRAVNOST SPOLOVA (Zagreb, rujan 2023.)

ODGOJNO — OBRAZOVNE I DRUGE USTANOVE KOJE SKRBE O DJECI (str. 34-38,
isjecak)

10.

11.
12.

Navedene ustanove duzne su pruziti zastitu i skrb o ostvarivanju prava i dobrobiti djeteta
u slucajevima svih oblika seksualnog nasilja.

Postupanje u slucaju seksualnog nasilja nad djetetom

odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno ponasanje prema
djetetu;

na smiren nacin saslusati dijete zrtvu nasilja, po moguénosti od strane stru¢ne osobe te
pruziti pomo¢ 1 potporu djetetu;

voditi racuna da se razgovor s djetetom vodi u uvjetima i na nacin prilagoden djetetu,
da se dijete ne ispituje i da mu se ne postavljaju sugestivna pitanja, ve¢ na smiren nacin
dopustiti djetetu da samostalno opise dogadaj na nacin i u opsegu kako to samo zeli;
obveza je osobe koja vodi razgovor upoznati dijete, na djetetu razumljiv nacin, s
daljnjim postupanjem, osobito o tome da je duzna prijaviti nasilje nadleznim tijelima i
o daljnjim ocekivanim procedurama;

ustanova vodi racuna da se dijete o dogadaju ne izjaSnjava vise puta (po moguénosti
ograniciti razgovor na jedan);

odmabh po primanju informacije iz koje proizlazi sumnja da je dijete doZivjelo seksualno
nasilje, ravnatelj ustanove/odgovorna osoba, odnosno svaka druga osoba koja ima bilo
kakvih saznanja o po¢injenom seksualnom nasilju prema djetetu bez odgode prijavljuje
sumnju o postojanju kaznenoga ili prekr§ajnog djela policiji ili drzavnom odvjetniku te
Zavodu. Ukoliko je pocinitelj djelatnik/ca ustanove, uz prethodno navedeno, poduzima
mjere sukladno disciplinskoj odgovornosti pocinitelja;

poduzeti Zurne mjere za sigurnost 1 zaStitu djeteta 1 obavijestiti roditelje/skrbnika/osobu
kojoj je povjerena skrb o djetetu, odnosno Zavod ako postoji sumnja da se nasilje
dogodilo u obitelji;

ukoliko je djetetu potrebna Zurna lijecnicka intervencija ili pregled odmah pozvati
sluzbu hitne medicinske pomoc¢i ili na najbrzi moguéi nacin, koji ne Steti zdravlju
djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane strucne osobe lije¢niku/ci te
sacekati lije¢ni¢ku preporuku o daljnjem postupanju;

u slucaju ako su roditelji/skrbnici nedostupni, ne Zele se odazvati ili postoji sumnja na
zlostavljanje od strane istih, u suradnji s policijom obavijestiti Zavod kako bi se
osigurala prisutnost stru¢nog djelatnika/ce Zavoda pri razgovoru policijskog sluzbenika
s djetetom, odnosno ukoliko se ista ne moZze osigurati, prisutnost stru¢nog djelatnika/ce
odgojno-obrazovne i druge ustanove koja skrbi o djeci;

dijete zrtvu 1 osobe koje skrbe o djetetu upoznati 0 mogucnostima izvaninstitucionalne
ili institucionalne pomo¢i i potpore djetetu;

poduzeti mjere za zaStitu privatnosti djeteta zrtve;

ako je pocinitelj seksualnog nasilja djelatnik/ca ustanove, ¢elnik/ca ustanove duzan/na
je poduzeti mjere zaStite djeteta zrtve 1 druge djece od kontakta s pociniteljem,
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13.

14.

15.

16.

preispitivanje radno-pravne i eticke odgovornosti pocinitelja te ukoliko se utvrdi
odgovornost, odrediti disciplinsku kaznu;

u slucaju vrsnjackog seksualnog nasilja dodatno:

od strane stru¢ne osobe obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati
djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja. Tijekom razgovora posebno
obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete zrtva
zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se
odmah izvijestiti Zavod,

pozvati roditelje/skrbnike ili druge osobe koje skrbe o djetetu koje je pocinilo nasilje,
upoznati ih s dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i Stetnos¢u takvog ponasanja,
savjetovati ih s ciljem promjene takvog ponasanja djeteta, te ih pozvati na uklju¢ivanje
u savjetovanje ili strué¢nu pomo¢,

dijete na njemu razumljiv i prilagoden nacin 1 osobe koje skrbe o djetetu obavijestiti o
obvezi prijave nadleznom podru¢nom uredu Zavoda, policiji ili nadleznom drzavnom
odvjetnistvu te ocekivanim procedurama,

poduzeti mjere za zastitu privatnosti djece,

poduzeti mjere za sustavnu i kontinuiranu prevenciju nasilja;

u slucaju nasilnog postupanja koje je izazvalo ili moze izazvati visoku razinu
uznemirenosti i stresa kod druge djece ustanova ¢e zatraziti odgovarajucu struc¢nu
psiholosku ili socijalno/pedagosko/psiholosku pomog;

o svim poduzetim aktivnostima i mjerama radi zaStite djece te svojim opazanjima
djelatnici ustanova duzni su voditi sluzbene biljeske koje predaju celniku ustanove, a na
zahtjev dostaviti 1 drugim nadleznim tijelima (policija, drzavno odvjetni§tvo sud,
Zavod);

o postupanju povodom prijave sumnje na seksualno nasilje nad djetetom ustanova je
duzna najkasnije u roku od 7 dana, obavijestiti:

a) nadlezno ministarstvo

b) pravobraniteljicu za djecu

c) pravobraniteljicu za osobe s invaliditetom ukoliko dijete ima teSkoce u razvoju

d) nadleZznog lijecnika/cu Skolske 1 adolescentne medicine i1 nadleZznog lije¢nika primarne
zdravstvene zastite (lijenik op¢e medicine/pedijatar).
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19. Protokol postupanja u slucaju
sukoba roditelja/stranke sa zaposlenikom vrti¢a

Protokol se primjenjuje kod svakog sukoba, verbalnog ili fizickog, izmedu djelatnika
vrtica ili djelatnika vrti¢a i1 roditelja, odnosno bilo koje stranke.

Djelatnik ¢e pokusati senzibilno smiriti osobe u sukobu, umiruju¢im tonom glasa, ali uz
odlucnost da se prekine situacija, posebice ukoliko se ona odvija pred djecom ili drugim
roditeljima/strankama.

Vazno je prisjetiti se i primjeniti tehniku aktivnog sluSanja i tzv. ,ja poruke® bez
automatske samoobrane, prigovora, poucavanja, pazljivo saslusati sugovornika/e i
dogovoriti individualni razgovor ukoliko je to moguce rjesenje, obvezno izbjegavajuci
rasprave u sobi pred djecom i1 komentiranje situacije s drugim roditeljima, zaposlenicima
i ostalima unutar i izvan Vrtica.

O sukobu odmah obavijestiti ravnatelja kojem je u cilju utvrdivanje razloga dolaska do
sukoba i rjeSavanje problema.

U slucaju fizi€kog napada ili situacije koju je nemoguce kontrolirati, obvezno je pozvati
policiju.

O slucaju je potrebno saciniti zapisnik uz izjave ocevidaca i sudionika.
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20. Protokol prehrambeno-zdravstvene
sigurnosti u vrticu

1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

Za mjere sigurnosti u prehrani unutar skupine su odgovorni odgojitelji.

U vrti¢ nije dozvoljeno unosenje hrane iz kuéne proizvodnje, osim svjezeg i suhog voca.
Sva hrana koju donesu roditelji mora imati deklaraciju s navedenim alergenima.

Za unoSenje hrane koja nije pripremljena u vrtickoj kuhinji odgovorni su odgojitelji.

U vrtickoj skupini odgojitelji su odgovorni za unoSenje hrane koja moze izazvati
gusenje ili alergijske reakcije.

Prije obroka odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke ili pomo¢i pri
pranju ruku ukoliko je djeci potrebna pomo¢.

Odgojitelj mora osigurati dovoljnu koli¢inu tekuéine tijekom dana.

Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se
sprijecile ozljede poput gusenja, opeklina i sl.

Za podjelu hrane djeci odgovorni su odgojitelji.

Prije podjele hrane odgojitelj mora obaviti higijenu ruku, a tijekom obroka obvezno biti
zavezane kose te urednih noktiju primjerene duzine.

Jednom godiSnje odgojitelj obavlja zdravstveni sanitarni pregled za cije je
pravovremeno upucivanje odgovorna zdravstvena voditeljica.

. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje

U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj odjeci.
Ostali djelatnici komuniciraju s kuhinjskim osobljem s vrata ili putem telefona.

Posude koriSteno u pripremi hrane treba se prati odvojeno od posuda iz kojeg su jela
djeca.

Svaki dan treba prati, Cistiti 1 dezinficirati prostor za pripremu 1 posluzivanje hrane i to
nakon §to su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i pranje i pospremanje
posuda.

Sredstva za pranje, ¢iS¢enje 1 dezinfekciju treba drZati na posebnom mjestu uz vidljivu
etiketu o sadrZaju, izvan dohvata djece 1 vidnog polja djece.

SkladiStenje 1 Cuvanje namjernica radi se na propisani nacin tako da ne gube
prehrambene vrijednosti, nisu mehanicki oSte¢ene 1 onecisc¢ene.

Namjernice se moraju skladistiti 1 ¢uvati sukladno propisima i1 deklaraciji. Prilikom
skladiStenja 1 ¢uvanja hrane mora se paziti na rokove trajanja te na promjenu svojstava
namjernica poput izgleda, mirisa, boje 1 okusa.

Kuhinjsko osoblje je duzno svakih 5 godina pohadati tec¢aj higijenskog minimuma.
Radnici koji sudjeluju u pripremi hrane moraju jednom godiSnje obaviti sanitarni
pregled.

Zdravstvena voditeljica je odgovorna za pravovremeno upucivanje djelatnika na
obavljanje sanitarnih pregleda i tecajeva higijenskog minimuma.

Radnici koji rukuju s hranom moraju odrZavati pravilnu higijenu ruku, moraju imati
pokrivenu zavezanu kosu te ne smiju imati duge nokte i lak kao ni nakit.

Radnici u kuhinji moraju biti u propisanoj radnom odje¢i koja mora biti uredna i Cista
te moraju imati propisanu radnu obucu.

Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema
zaduZenju. Navedene mjere sigurnosti se dokumentiraju u listama pracenja.
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Nadzor nad primjenom mjera sigurnosti vrsi zdravstvena voditeljica.

wew 7

Sredstva za CiS¢enje i dezinfekciju

Sva sredstva za CiS¢enje 1 dezinfekciju nalaze se u spremistu koje mora biti zakljuc¢ano.
Sredstva za ¢iS¢enje 1 dezinfekciju moraju se koristiti prema uputama proizvodaca.
Odgojitelj u dogovoru sa zdravstvenom voditeljicom obavlja dezinfekciju djecjih
igraCaka tri puta godiSnje (31.8., kroz prva dva tjedna u sijecnju te kroz zadnja dva
tjedna u travnju ili ranije ukoliko je to situacijski optimalno), a po potrebi cesce.

Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrticu obavlja se uz najavu
zdravstvenoj voditeljici.

Cisc¢enje prostora u kojem borave djeca odvija se nakon zavrietka programa, osim u
slucaju kada je prostor radi sigurnosti djece ili iz zdravstvenih rizika potrebno odistiti
odmah.

Svi zaposlenici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima posla.
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21.

Mijere sigurnosti kod djece s posebnim prehrambeni potrebama

Pri upisu djeteta u vrti¢ koje ima posebne prehrambene navike (alergija, intolerancija i
dr.) zdravstvena voditeljica provodi individualni razgovor s roditeljima.

Roditelji su duzni dostaviti medicinsku dokumentaciju (lije¢nicka potvrda, povijest
bolesti alergologa ili drugog specijaliste).

Zdravstvena voditeljica upoznaje odgojitelje djeteta i lanove stru¢nog tima o posebnim
prehrambenim navikama djeteta.

Ukoliko odgojitelj dobije informacije o posebnim prehrambenim potrebama potrebno
je obavijestiti zdravstvenu voditeljicu i uputiti roditelja da se javi zdravstvenoj
voditeljici.

U suradnji s glavnom kuharicom, zdravstvena voditeljica prilagodava jelovnik
potrebama djeteta.

Provodi se kontinuirana komunikacija izmedu roditelja i zdravstvene voditeljice.
Roditelji su duzni javiti svaku promjenu u zdravstvenom stanju djeteta te priloziti svaki
novi nalaz.

Zdravstvena voditeljica mora informirati kuhinjsko osoblje, ekonoma, odgojitelje
djeteta te Clanove stru¢nog tima. Informacija mora sadrzavati: ime i prezime djeteta,
naziv skupine te namirnice koje dijete ne smije konzumirati.

Odgojitelj je duzan sve bitne informacije o djetetu staviti na prednju stranu imenika i
upisati u napomene kod podataka o djetetu.

Ime i prezime djeteta kao i namjernice koje ne smije koristiti mora biti istaknuto na
panou.

Odgojitelj je duzan svaki dan prijaviti u kuhinju dijete koje ima posebnu prehranu.
Odgojitelj je duzan upoznati sve odgojitelje koji su u doticaju s djetetom iz njegove
skupine koje ima posebne prehrambene potrebe o postojanju iste, ukljucujuéi i
odgojitelja koji ga zamjenjuje za odsustva.

Koraci kod procesa nabave, pripreme, kuhanja, serviranja i distribucije hrane:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)
h)

Zdravstvena voditeljica u suradnji s ekonomom nabavlja adekvatne namirnice za djecu
koja imaju posebnu prehranu.

Kuhinjsko osoblje na izdvojenim policama skladiSti namirnice za djecu koja imaju
posebnu prehranu te navedene namirnice obiljezava imenom 1 prezimenom djeteta te
nazivom skupine.

Djelatnici kuhinje, ekonom 1 zdravstvena voditeljica duzni su pratiti rok trajanja
namirnice 1 ispravnost vanjske ambalaZe.

Djelatnici kuhinje ispravljaju jelovnik za djecu koja imaju jednostavnije alergije (npr.
dijete ne smije konzumirati oraSaste plodove)..

Djelatnici kuhinje moraju koristiti posebno sude i pribor tijekom procesa pripreme,
kuhanja i distribucije hrane za djecu koja imaju posebnu prehranu

Djelatnici kuhinje moraju posebnim priborom servirati obrok i u posebne zdjelice koje
moraju biti poklopljene.

Djelatnici kuhinje moraju tijekom distribucije hrane na kolicima drzati zdjelice za djecu
koja imaju posebnu prehranu na posebnoj polici.

Tijekom primopredaje hrane djelatnik kuhinje duZan je prenijeti informacije odgojitelju
o posebnoj prehrani za odredeno dijete.
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Koraci odgojitelja nakon $to preuzme obrok:

Provjeriti u imeniku i na panou ime djeteta koje ima posebnu prehranu.
Provjeriti vrstu namirnice koju dijete ne smije konzumirati.

Provjeriti dobiveni obrok i sadrzi li namirnicu koju dijete ne smije konzumirati.
Kada je odgojitelj siguran da dijete moze konzumirati dobiveni obrok, djetetu s
posebnom prehranom prvom servira obrok.

Ukoliko odgojitelj ima nedoumice ili nije siguran da li dijete smije konzumirati obrok
obvezno kontaktira zdravstvenu voditeljicu.

Odgojitelj mora tijekom obroka nadzirati dijete koje ima posebnu prehranu (npr. da
dijete ne bi uzelo hranu od nekog drugog ili hranu s kolica).

Koraci u slu¢aju kada dijete konzumira nedozvoljenu namirnicu:

nal e

Odmah kontaktirati zdravstvenu voditeljicu.

U slucaju da zdravstvene voditeljice nema, kontaktirati nekoga od stru¢nih suradnika i

ravnateljicu.

Primijeniti postupak kod alergijske reakcije:
Primijeniti antihistaminik (Rinolan, Claritin) prema dobi djeteta ili neki drugi lijek koji
je odredio pedijatar ili neki drugi specijalist.
U slucaju da alergijska reakcija ne ugrozava zivot djeteta, nakon terapije pozvati roditelja
da dode po dijete 1 odvede ga kod pedijatra.
Ako alergijska reakcija ugrozava zivot djeteta pozvati HITNU POMOC 194.
U pratnji s Hitnom pomo¢i uz dijete ide odgojitelj ili zdravstveni voditelj ukoliko roditelj
nije doSao kada i Hitna pomo¢, napomena: odgojitelj mora biti siguran za nadzor nad
ostalom djecom u skupini za vrijeme slijedenja ovog (i svakog drugog) protokola
postupanja.

Dokumentiranje nakon davanja obroka koji nije prilagoden: zapisnik koji sadrzi datum
1 vrijeme obroka, vrsta hrane koju je dijete taj dan konzumiralo, vrijeme kada je
nastupila alergijska reakcija, opis alergijske reakcije, poduzete mjere te u knjigu
pedagoske dokumentacije ukratko unijeti cijeli dogadaj.
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22. Protokol kod primjecivanja znacajnih
promjena u ponasanju ili odstupanja u djece u odnosu na dob

Roditelji djece-korisnika usluga Vrtica duzni su donijeti svu postojecu i/ili novu
lije¢nicku  dokumentaciju, odnosno dokumentaciju stru¢njaka relevantnih
radnih/obrazovnih profila (psihologa, logopeda, radnog terapeuta i sl.) ukoliko istu
posjeduju. Lije¢nicka dokumentacija predaje se zdravstvenom voditelju Vrti¢a, ostala
dokumentacija psihologu Vrtica. U slucaju neispunjenja ove obveze, Vrti¢ moze
otkazati ugovor.

Ukoliko odgojitelj primijeti promjene u ponasanju ili odstupanja u djece u odnosu na
dob utvrdenima kod djeteta-korisnika usluga Vrti¢a, obvezan je isto iskomunicirati s
psihologom Vrti¢a. Izuzetno vazne, neodgodive i/ili specifi¢ne situacije odgojitelj je
obvezan iskomunicirati i s ravnateljem Vrtica.

Daljnja postupanja dogovaraju se s psihologom, odnosno ravnateljem Vrtica.
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23. Protokol postupanja kod pojave bolesti

Prilikom upisa u vrti¢ roditelj je obvezan dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrzavati podatke o redovitom obveznom
cijepljenju, kroni¢nim bolestima i sve $Sto moZze imati znacaj za zdravlje djeteta i njegov
boravak u vrticu.

Zdravstvena voditeljica je duzna upoznati odgojitelje o vaznim ¢injenicama o zdravlju
djeteta, upucivati ih u situacije na koje trebaju obratiti paznju, a tijekom godine prate
stanje djeteta i razmjenjuju informacije.

Bolesno dijete ne smije boraviti u skupini.

Roditelj je duzan obavijestiti odgojitelje o izostanku i razlozima izostanka djeteta.
Prilikom povratka djeteta u vrti¢ nakon bolesti, roditelj je duzan dostaviti ispricnicu.
Nakon izostanka djeteta zbog bolesti ili iz nekog drugog razloga u trajanju duljem od
60 dana roditelj je duzan donijeti potvrdu o obavljenom zdravstvenom pregledu djeteta.
U slu¢aju ozljede i naglog pobolijevanja u vrti¢u se pruza prva pomo¢ od strane
odgojitelja ili zdravstvene voditeljice. Odgojitelj odmah obavjestava roditelje da dodu
po dijete te ako postoji indikacija za dodatnu struénu medicinsku pomo¢ dijete se
upucuje lije¢niku.

U sluc¢aju sumnje da je dijete bolesno, odgojitelj treba pozvati zdravstvenu voditeljicu
(ako zdravstveni voditelj nije na vrtickoj kuéi tad ga je potrebno nazvati na sluzbeni
mobitel). Ukoliko zdravstvena voditeljica potvrdi da je dijete bolesno, odmah se
pozivaju roditelji kako bi se dijete zbrinulo na kuénu njegu.

Odgojitelj bolest djeteta biljezi u knjigu pedagoske dokumentacije odgojne skupine, kao
1 ako dijete poSalje kuci iz zdravstvenih 1 sigurnosnih razloga.

Ukoliko dijete prima antibiotsku terapiju ne smije boraviti u vrtickoj skupini.

U vrticu se ne daju nikakav oblik lijekova, osim u iznimnim situacijama, npr. kod jako
visoke temperature, a moze ga dati zdravstvena voditeljica uz dopustenje roditelja i
prema konzultacijama lijecnika ili odgojitelj nakon konzultiranja sa zdravstvenom
voditeljicom.

Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlaStenim osobama
(drugi roditelji ili zaposlenicima vrtica).

PROTOKOL KOD POJAVE ZARAZNIH BOLESTI

Ukoliko dijete ima akutnu zaraznu bolest ne smije boraviti u vrticu.

Roditelji su duzni obavijestiti zdravstvenu voditeljicu 1 odgojitelje prilikom pojave neke
od zaraznih bolesti kod njihovog djeteta.

Odmah obavijestiti zdravstvenu voditeljicu kod sumnje na pojavu simptoma zarazne
bolesti (Sarlah, osip po tijelu, simptomi od strane probavnog sustava; proljevi,
povracanje, poviSena temperatura, oteceni limfni ¢vorovi na vratu, izrazito ¢eSanje po
kosi, ¢eSanje u podrucju analne regije).

Izmjeriti temperaturu djetetu. Ukoliko dijete ima temperaturu visu od 37,5 stupnjeva
celzijevih dati sirup za spusStanje temperature uz prethodno kontaktiranje roditelja i
njihov pristanak, do dolaska roditelja po dijete i upucivanje lije¢niku.

Pratiti ucestalost i konzistenciju stolice ili povracanog sadrzaja. Ukoliko je dijete imalo
dvije ili viSe proljevastih stolica i dva ili viSe puta povratilo obvezno kontaktirati
roditelje da dodu po dijete 1 uputiti ih lije¢niku te kontaktirati zdravstvenu voditeljicu
(po potrebi traziti savjet 1 uputu).
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Roditelje svakako treba kontaktirati ukoliko se na kozi djeteta pojavi osip nepoznatog
uzroka (javiti zdravstvenoj voditeljici te po potrebi traziti uputu).

Roditelje je potrebno odmah kontaktirati i dijete izdvojiti iz skupine ukoliko se
detektiraju usi u kosi ili imamo sumnju na gliste u stolici.

Nakon zavrsetka bolovanja djece roditelji su nam duzni donijeti ispri¢nicu kako bi dijete
mogli primiti u odgojnu skupinu te kako bi bili sigurni da nije ugrozeno zdravlje druge
djece.

Odgojitelji 1 zdravstvena voditeljica prate zdravstveno stanje djece u skupini te
zdravstvena voditeljica prati zdravstveno stanje djece drugih skupina.

Zdravstvena voditeljica mora obavijestiti dezurnog epidemiologa te provoditi mjere u
skladu s dobivenim uputama.

Po potrebi zdravstvena voditeljica stupa u kontakt s pedijatrom.

Tehnicko osoblje vrsi c¢iS€enje, dezinfekciju 1 mijenjanje posteljine prema uputi
zdravstvene voditeljice (ovisno o vrsti bolesti).

Zdravstvena voditeljica nadzire primjenu protuepidemijskih mjera.

Po potrebi zdravstvena voditeljica moze organizirati roditeljski sastanak u suradnji s
epidemiologom.

U slucaju pojave neke od zaraznih bolesti, zdravstvena voditeljica obavjestava roditelje
u skupini bez navodenja koje je dijete potencijalni uzroc¢nik zaraze.

Zdravstvena voditeljica duzna je ¢uvati zdravstvenu tajnu.

PROTOKOL POSTUPANJA KOD KRONICNIH BOLESTI

Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest zdravstvena voditeljica provodi individualni
razgovor s roditeljima.

Zdravstvena voditeljica upoznaje odgojitelje i ¢lanove stru¢nog tima o zdravstvenom
stanju djeteta te prema potrebi organizira edukaciju i nabavu strucne literature.

Ako dijete treba primati kroni¢nu terapiju, nju daje iskljuc¢ivo roditelj.

Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu zdravstvene voditeljice i
roditelja..

Zdravstvena voditeljica sve vazne informacije redovito prenosi djetetovim
odgojiteljima i ostalim ¢lanovima stru¢nog tima.

Roditelji su duzni odmah obavijestiti zdravstvenu voditeljicu ili odgojitelje o svakoj
promjeni u zdravstvenom stanju djeteta te priloZiti nalaze i1 potvrde lije¢nika pedijatra
ili specijalista.
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PROTOKOL POSTUPANJA KOD OZLJEDA

e Svaka vrticka ku¢a mora biti opremljena ormari¢ima za prvu pomo¢. Kontrolu i opremu
ormaric¢a provodi zdravstvena voditeljica.

e Prilikom pruzanja prve pomoci treba paziti na osobnu zastitu i zastitu ozlijedenog
djeteta (koriStenje rukavica kod zbrinjavanja krvarenja).

e Ostalu djecu treba zbrinuti drugi odgojitelj ili ¢lan stru¢nog tima.

e Odgojitelj procjenjuje tezinu ozljede koja moze biti laksa i teza.

e U slucaju povrede djeteta treba ostati smiren i sabran, potrebno je umiriti dijete,
primijeniti steCena znanja o pruzanju prve pomoci.

e Pozvati zdravstvenu voditeljicu i roditelje ozlijedenog djeteta.

e Ukoliko se moze ¢ekati da roditelj dode, on odvodi dijete lijecniku.

e Ukoliko ozljeda zahtjeva hitnu medicinsku intervenciju pozvati hitnu pomo¢.1.

1. Laks$a ozljeda ( modrica, uganuce, lakSe ogrebotine i porezotine i sl. )
- Odgojitelj sanira ozljedu i prati ponasanje djeteta.
- Odgojitelj poziva zdravstvenu voditeljicu (ukoliko nije prisutna onda ¢lana
struénog tima).
- Zdravstvena voditeljica dolazi do djeteta i procjenjuje ozljedu.
- Odgojitelj obavjestava roditelje.
- Odgojitelj pise biljesku u knjigu pedagoske dokumentacije.
- Zdravstvena voditeljica piSe biljesku u evidenciju ozljeda.

2. Teza ozljeda (iS¢asenje, ubodne rane, sumnja na prijelom, veca razderotina ili porezotina,
jaki udarac, ozljeda jezika i zubi, strano tijelo u oku isl. )
- Prvu pomo¢ daje odgojitelj djeteta ili zdravstvena voditeljica ako je prisutna.
- Djelatnik najblizi telefonu zove zdravstvenu voditeljicu (nakon S§to je ozljeda
sanirana tj. nakon $to je dijete zbrinuto ili ukoliko je potrebna uputa zvati odmah).
- Zdravstvena voditeljica procjenjuje tezinu ozljede (ukoliko nije prisutna procjenu
vrsi odgojitelj).
- Ukoliko ozljeda zahtjeva tad pozvati hitnu pomoc¢.
- Odgojitelj informira roditelja o ozljedi djeteta. Roditelj dolazi po dijete te odlazi
kod lijecnika ili na hitni prijem.
- Odgojitelj piSe izjavu o ozljedi u knjigu pedagoske dokumentacije skupine.
- Zdravstvena voditeljica pisSe izjavu o ozljedi u evidenciju ozljeda 1 obavjeStava
ravnatelja.
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24. POSTUPCI | METODE PRUZANJA PRVE POMOCI

Ostanite prisebni kako biste svojim djelovanjem ohrabrili 1 umirili dijete, potrebno je
stvoriti osjecaj sigurnosti.

Brzim zapazanjem utvrdite postoji li jo§ uvijek opasnost ili dodatna opasnost (ovisi o
kakvoj se situaciji radi).

Provjerite stanje svijesti djeteta Cije je zdravlje ugrozeno.

Pruzite prvu pomo¢ ukoliko je potrebna na mjestu nezgode (i u polozaju u kojem ste
zatekli osobu, osobito ako niste sigurni kakva je ozljeda).

Okrenite dijete u bo¢ni polozaj da se ne ugusi, osim ako sumnjate na ozljedu kraljeznice
ili prijelome kostiju, kao i na ozljede glave i vrata.

Pozovite najblizu osobu za pomo¢ (to moze biti djelatnik vrtica ili druga osoba koja se
tu zatekne, npr. roditelj) i potom potrazite strué¢nu pomo¢; zdravstvenog voditelja i/ili
zaposlenika osposobljenog za pruZzanje prve pomo¢i ili hitnu medicinsku pomoc¢: telefon
194 ili 112 — ovisi o kakvoj situaciji se radi.

Poduzimanje daljnjih potrebnih mjera i dogovara o postupanju prema djetetu, ovisno o
kakvoj ugrozenosti po zivot i zdravlje se radi, vodi stru¢na osoba na nacin da:

Teze povrede se nakon pruzanja prve pomoc¢i od strane zdravstvenog voditelja ili
zaposlenika osposobljenog za pruzanje prve pomoci, rjeSavaju pozivima Hitne pomoci.
Kod manjih povreda: temperatura, alergija, bolova ili sli¢nih promjena zdravstvenog
stanja djeteta sve intervencije provode se od strane zdravstvenog voditelja, zaposlenika
osposobljenog za pruzanje prve pomoci ili odgojitelja.

Odgojitelj kod kojeg se dogodila povreda obvezan je drugom odgojitelju prenijeti
informaciju o dogadaju, a kod veceg ozljedivanja obvezan je sacekati roditelja.
Obvezno odmah obavijestite zdravstvenog voditelja, a nakon postupanja ¢e zdravstvena
voditeljica obavijestiti ravnatelja.

Odgojitelj dogadaj evidentira u zapazanja knjige pedagoske dokumentacije odgojne
skupine.

Zdravstvena voditeljica evidentira dogadaj u evidenciju ozljeda.
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PRVA POMOC KOD BESVJESNOG STANJA

Provjeriti disanje (poceti ozivljavati).

Ako je bez svijesti, a diSe normalno, okrenuti ga na lijevi bok — lijeva noga ispruzena,
desna noga savijena u koljenu, desnu ruku staviti ispod lijevog obraza, a lijevu ruku
saviti u laktu 1 podignuti u visini glave.

Utopliti ga (deka).

Ne davati niSta jesti niti piti.

Ne ostavljati dijete bez svijesti samo.

Ako se dijete prevozi u zdravstvenu ustanovu, obvezno ga staviti u bo¢ni polozaj.

OZIVLJAVANJE KOD BESVJESNOG STANJA
Provjeriti djetetovo disanje 1 svijest:

Postavljanjem kratkih pitanja djetetu.

Otvorite di$ni put.

Slusajte — stavljajuéi uho ispred djetetovih usta i nosa.

Gledajte — promatrajuéi podize li se prsni kos i stjenka trbuha.

Osjetite — gibanje zraka na svojim obrazima.

Ne duze od 10 sekundi.

Nikada ne tresite dijete.

Ako dijete ne diSe ili diSe rijetko 1 nepravilno, treba zapoceti ozivljavanje prema to¢no
odredenom redoslijedu.

Dijete poloziti na tvrdu podlogu i provjeriti reagira li.

Otvoriti di$ni put njeznim zabacivanjem djetetove glave uz istodobno podizanje brade
te provjeriti usnu Supljinu.

Stisnuti palcem 1 kaZiprstom mekani dio nosa.

Udahnuti i svojim usnama obuhvatiti djetetova usta (usta na usta) i upuhivati zrak
promatrajuci podizanje prsnog kosa — ponoviti 5 puta.

Ako se umjetno disanje daje usta na nos, podi¢i donju ¢eljust (bradu) da se zatvore
djetetova usta, pa upuhivati zrak kroz nosnice.

Odredite mjesto pritiska, postaviti korijen dlana jedne ruke iznad donje tre¢ine prsne
kosti.

Podignuti prste ruke koja je poloZena na prsnu kost, da se ne pritiS¢e djetetova rebra.
Postaviti se okomito iznad djeteta.

IspruZenom rukom ritmic¢no pritiskati prsnu kost, tako da se utisne za oko 1/3 dubine
prsnog kosa.

Nakon 30 pritisaka, treba dva puta upuhati zrak i postupak ponavljati do dolaska hitne
medicinske pomo¢i ili do pojave normalnog disanja.

Kod manje djece masaza srce se radi s dva prsta (kaziprst i1 srednji) , a kod vece djece
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OSNOVNO ODRZAVANJE ZIVOTA DJECE

PROVJERITI SIGURNOST — VAZNO!

NE REAGIRA?

l
OTVORITI DISNI PUT

l
NE DISE NORMALNO?

l
5 UDAHA

!
30 PRITISAKA (kompresija)

l
2 UDAHA

!
30 PRITISAKA (kompresija)

!

Svaki put treba odrediti mjesto za masaZu srca
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PRVA POMOC KOD FEBRILNE KONVULZIJE

Za vrijeme napada ne gurati niSta djetetu u usta.

Tijekom napadaja lagano pridrzati dijete da se ne ozljedi.
Postaviti dijete u bo¢ni polozaj i nadzirati-pratiti vitalne funkcije.
Primijeniti Diazepam klizmu ( ako ju je ordinirao lijecnik).
Sniziti visoku tjelesnu temperaturu.

Ako je dijete pri svijesti — razgovarati s njime, umiriti ga.
Pozvati roditelje i uputiti ih na hitni prijem.

Obavijestiti zdravstvenu voditeljicu.

PRVA POMOC KOD EPILEPSIJE

Postaviti dijete u bo¢ni polozaj.

Ukloniti predmete iz djetetove blizine kojima bi se moglo ozlijediti ( stolac, krevet, i
sl.).

Izvesti ostalu djecu iz prostorije.

Biti uz dijete, ne ostavljati ga samoga.

Ostati pribran, ne panicariti i vikati.

Postaviti jastuk, deku ili neki drugi mekani predmet pod glavu.

Otkopcati sve Sto steze dijete.

Pokriti, utopliti dijete.

Primijeniti Diazepam klizmu (ako ju je ordinirao lijecnik- roditelj donje uz povijest
bolesti i ostalu medicinsku dokumentaciju).

NE stavljati djetetu nikakve predmete u usta.

NE otvarati djetetu usta silom.

NE drzati dijete za vrijeme napadaja.

NE davati djetetu niSta piti niti jesti za vrijeme napadaja i neposredno nakon napada.
Pozvati hitnu medicinsku pomo¢ ako je napadaj trajao duze od 5 minuta, ako se iza
prvog odmabh javio i1 drugi napadaj, ako dijete nakon napadaja ne dolazi svijesti i ako se
dijete ozlijedilo.

PRVA POMOC KOD ALERGIJE, ANAFILAKTICKI SOK

Ne ostavljati dijete samo.

Osigurati prohodnost diSnih putova.

Postaviti dijete u sjedeci poloZaj, koji ¢e mu olaksati disanje.

Ne davati niSta jesti niti piti.

Po mogu¢nosti ukloniti uzrok koji je doveo do anafilaktickog Soka.

Ako dijete izgubi svijest, provjeriti disanje te u slu¢aju potrebe zapoceti ozivljavanje.
Pozvati hitnu medicinsku pomoc.
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PRVA POMOC KOD GUSENJA STRANIM TIJELOM
e Dijete poloziti potrbuske na svoju podlakticu s glavom na dlanu, prema dolje.
e Dlanom druge ruke udariti do 5 puta po djecjim ledima izmedu lopatica.

e Ako strano tijelo ne ispadne, dijete okrenuti na leda s glavom prema dolje i s dva prsta
pritisnuti 5 puta na donji dio prsne kosti.

e Oba postupka ponavljati dok strano tijelo ne bude izbaceno ili dok dijete ne izgubi
svijest.

e Dlanom ruke udariti do 5 puta po ledima izmedu lopatica.

e Obubhvatiti djetetov struk i stisnuti Saku izmedu pupka i vrha prsne kosti.

e Drugom rukom obuhvatiti stisnutu Saku i snazno i brzo pritisnuti do 5 puta prema sebi
1 gore.

e Oba postupka ponavljati dok strano tijelo ne bude izbaceno ili dok dijete ne izgubi
svijest.
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Paziti na polozaj Sake jer je moguca ozljeda vitalnih organa.

Ako je doslo do potpunog zacepljenja diSnog puta, provjeriti usnu Supljinu i disanje, pa
ako dijete NE DISE, odmah zapogeti oZivljavanje — nakon svakog pokusaja upuhivanja
pregledati usnu Supljinu i ako je strano tijelo u ustima, izvaditi ga.

Ako se strano tijelo NE VIDI u usnoj Supljini, NE SMIJE se na slijepo vaditi jer ga
mozemo jo§ dublje ugurati u disne putove $to moze dovesti do potpunog zacepljenja
diSnog puta.
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PRVA POMOC KOD ASTME

Umiriti dijete.

Staviti ga u poviseni polozaj.

Dati mu sredstvo/lijek za olakSavanje disanja (terapiju koju je odredio lije¢nik
specijalist — roditelj donio u vrti¢ uz povijest bolesti djeteta).

Terapiju dajemo prema strogoj uputi lije¢nika i u dogovoru s roditeljima, a s ¢ime smo
upoznali odgojitelje 1 naucili ih upotrebljavati ga.

Kada smo zbrinuli dijete, obavijestiti roditelja, a u teskim slucajevima (kada napadaj ne
prestaje ili dijete 1 dalje teSko diSe) pozvati hitnu medicinsku pomoc¢.

PRVA POMOC KOD AFEKTIVNE RESPIRATORNE KRIZE

Nema jedinstvenih uputa, postupak individualiziran za svako dijete.

Pokusati prekinuti napadaj skretanjem paznje na neke druge sadrzaje: neuobicajenim
pokretima (ples, lagano puhanje u lice, glazbom, pljeskanjem rukama, zvoncem).

Biti smiren i samouvjeren, ne pokazivati strah i nesigurnost pred djetetom.

Tipicni napadaji traju 10-20 sekundi.

Dijete zaplace, nekoliko puta gréevito udahne i prestane disati tj. zadrzi dah u izdahu.
U slucaju nesvijestice dijete staviti u lijevi bo¢ni polozaj.

Paziti da nema hranu ili neki drugi predmet u ustima.
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25. Prilozi
I1ZJAVA
o dovodenju/odvodenju djeteta u vrti¢/iz vrtica

(ime i prezime djeteta)

Ovom izjavom potvrdujem da ¢e moje dijete dolaziti u vrti¢ 1 odlaziti iz vrti¢a u pratnji
jedne od sljedecih punoljetnih osoba:

(navesti imena i prezimena, srodstvo s djetetom, kontakt)

1. ,
2. ,
3.

VAZNO:
. Dijete u ustanovu moze dovesti i iz nje odvesti punoljetna osoba, u pravilu roditelj(i)
djeteta. Osoba koja dovodi ili preuzima dijete mora biti u primjerenom psiho-fizickom stanju.
. Dijete u vrti¢ smiju dovoditi/odvoditi samo osobe navedene u Izjavi o

dovodenju/odvodenju djeteta. [zjava je vazeca sve dok dijete pohada Vrti¢, a za svaku promjenu
roditelj treba ispuniti novu Izjavu. Izjavu potpisuju oba roditelja ili jedan roditelj ukoliko sam
ostvaruje roditeljsku skrb §to je nuZno popratiti dokumentacijom koja to dokazuje.

. Iznimna situacija — ukoliko roditelji ne mogu do¢i po dijete, a osoba nije na izjavi, to je
potrebno najaviti odgojitelju ili voditelju kuce, uz puno ime i prezime i broj osobne iskaznice.

. Dijete ne smije do¢i odgojitelju bez pratnje, ve¢ ga treba dovesti odgovorna osoba 1
predati odgojitelju.

. Uvijek obratite pozornost na sigurno zatvaranje izlaza iz zgrade i1 dvorista vrtica kako
biste sprijecili pokusaj izlaska djeteta.

Navedene mjere 1 njihovo pridrzavanje temelj su odrZavanja ugovornog odnosa ustanove i
korisnika, a njihovo ne pridrZavanje osnova je za raskid Ugovora s korisnikom zbog
ugrozavanja sigurnosti djeteta.

Vlastoru¢ni potpis roditelja/skrbnika
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SUGLASNOST ZA PRIJEVOZ DJECE
OD STRANE RODITELJA

Potpisuje osoba koja vozi djecu:

Ovime ja, 1z ,
(IME I PREZIME RODITELJA) (MJESTO STANOVANIJA)

roditelj djeteta dajem pisanu privolu da sam
(IME I PREZIME DJETETA)

suglasan/suglasna prevesti djecu

(POLAZISNA LOKACIJA, ODREDISNA LOKACIJA, NAZNACITI AKO SU DVA SMIJERA U PITANIJU)

Obrazlozenje (opisati dogadaj, tko ga organizira, gdje se i kada odvija te sli¢ne detalje)

Prevest ¢u ih u vozilu , reg. oznaka , kojim
mogu prevesti sljedeci broj djece:

U DPakovu 2023.

(VLASTORUCNI POTPIS)

Potpisuju roditelji za djecu koja se s gore navedenom osobom voze u automobilu:

Svojim potpisom dajem privolu da navedeni roditelj preveze moje dijete.

IME I PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA

Napomene (ukoliko postoji potreba za istima):
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SUGLASNOST

roditelja za sudjelovanje djeteta u dogadanjima izvan Vrtica

Naziv i opis dogadaja:

Odgojitelji:

(1 ostali odrasli u pratnji)

Ime 1 prezime djeteta

Ime 1 prezime roditelja

Potpis roditelja
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